Richtlijnen voor de uitwerking van de Fiches

· Elke fiche moet in zijn geheel ongeveer 7.000 – 7.500 lettertekens bevatten, spaties niet inbegrepen (7.500 lettertekens is een maximum!).

· Gelieve bij het schrijven van de fiches rekening te houden met de doelgroep, namelijk een breed publiek dat niet gespecialiseerd is in het betreffende domein.
· De teksten dienen in MS Word formaat (pc) te worden bezorgd zonder lay-out.

· We leggen er de nadruk op dat u zelf verantwoordelijk bent voor de inhoud van de fiches (de vertalingen inbegrepen).
· Vermijd dubbele vermeldingen.
· Elke fiche dient als volgt te worden opgebouwd:


Context
In dit gedeelte kan zowel de nationale als de internationale context van het project beschreven worden (pas op, de beschrijving van het project zelf hoort in het volgende onderdeel thuis!). Uiteraard is de link naar het thema duurzame ontwikkeling & beleidsondersteuning hier op zijn plaats.

Dit gedeelte mag maximaal 750 karakters (zonder spaties) omvatten.

Projectbeschrijving
Hier wordt een algemene inleiding tot het project zelf gegeven: de verschillende thema’s van het project, korte samenvatting en de planning van het project [facultatief].

Gelieve de volgende verdeling te respecteren :

· Doelstellingen
· Methodologie 
· Interactie tussen de verschillende partners
· Verwachte resultaten en/of producten
De eerste 3 onderverdelingen kunnen ook eventueel worden samengevat in 1 schema.

Het globale gedeelte “Beschrijving van het Project” beslaat maximaal 4000 karakters (zonder spaties).
· Doelstellingen
Beschrijving van de algemene doelstellingen van het project.

· Methodologie
Synthetische beschrijving van de gebruikte methodologie(ën) – eventueel per team.

· Interactie tussen de verschillende partners
Hoe de verschillende partners met elkaar samenwerken binnen het project: op welk moment, en op welke manier, neemt partner Y het tijdens het project van partner X over, enzovoort. Een voorstelling van de partners is hier niet nodig (zie onderdeel “partners”).

· Band met Internationale Programma’s [facultatief]
Binnen welke internationale programma’s kan het project gekaderd worden (wetenschappelijke onderzoek, assessment…).

· Verwachte resultaten en/of producten

Synthetische beschrijving van de resultaten die behaald zullen worden na beëindiging van het onderzoeksproject: publicatie, Internet site, databank, model, …

Partners

· Activiteiten
Eerder is al aangegeven welke rol zij precies spelen in het project. Hier kan een beeld gegeven worden over de algemene activiteiten van de partners (en/of de instellingen) zelf, en waarom zij van belang zijn voor dit project.

Dit gedeelte beslaat maximaal 750 karakters (zonder spaties), te verdelen over het aantal partners.
· Contact Informatie
Dit omvat gegevens betreffende de promotor(en) van het project: 

Naam, instelling (+afdeling)  en acroniem, straatnaam + nummer, postcode + plaats, telefoonnummer, faxnummer, e-mail, opmerkingen en/of eventuele andere informatie, waaronder Website.
Opvolgingscomité
De huidige samenstelling van het opvolgingscomité wordt hier voorgesteld (naam van elk lid met zijn of haar instelling). Deze lijst zal zo nodig worden geactualiseerd op de FEDRA website. Een korte verantwoording bij de samenstelling kan hier toegevoegd worden (doelpubliek, etc).
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