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	PROGRAMME SOCIÉTÉ ET AVENIR


	CONTRAT N° [XX/XX/XX]


	[Titre du projet]


	ANNEXE I – SPECIFICATIONS TECHNIQUES


	ARTICLE 1 : DESCRIPTION DU PROJET

1.1: Titre : [titre]

	
	

	1.2: Description détaillée

· thèmes 

	· objectifs 

	· méthodologie 

	· résultats et produits attendus


	ARTICLE 2 : TACHES
Les tâches spécifiques du projet sont les suivantes : 

Code tâches

Nom tâches
Description
Nombre H/M
A
A1
A2
...
B
...



	ARTICLE 3 : CALENDRIER DES TACHES
3.1: Le commencement et l’achèvement des tâches décrites à l’article 2 de la présente annexe correspondent respectivement au DEBUT OPERATIONNEL et au TERME OPERATIONNEL.

	
	

	3.2: Les délais d’exécution des tâches sont les suivants :

Code tâches

Nom tâches
Période d’exécution par semestre

2007

2008

2009

2010

S2

S1

S2

S1

S2

S1

S2

A
A1
A2
...
B
...



	ARTICLE 4 : COMITE D’ ACCOMPAGNEMENT DU PROJET

Le comité d’accompagnement du PROJET est composé de personnes externes compétentes dans les domaines scientifiques, techniques et/ou fonctionnels du projet. Les personnes issues de pays étrangers peuvent être membres du comité d’accompagnement pour autant que cela soit possible sur le plan pratique (compte tenu des frais de transport, des problèmes éventuels de langue…).
L’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME fixe la composition définitive du comité. Il/elle en assure la présidence.

Le cas échéant la compostion du comité peut-être modifiée en accord avec l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME.

	

	4.2 Mandat : Le comité d’accompagnement doit être conçu comme une caisse de résonance pour les chercheurs ; il s’agit pour eux d’une occasion d’échanger leur point de vue avec d’autres chercheurs et des praticiens.

Il ne s’agit pas d’un organe officiel. Les chercheurs ne sont, par conséquent, pas liés par les recommandations ou les suggestions de ce comité, mais ils sont cependant tenus de justifier les raisons qui les incitent à ne pas en tenir compte. Il n’est pas de l’ambition du SERVICE de forcer une unanimité entre les parties, mais plutôt de favoriser le dialogue. Il en est autrement quand l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME prend pour siennes les recommandations ou suggestions du comité d’accompagnement ; dans un tel cas, les chercheurs sont tenus de les respecter (cf. article 1.2. de l’annexe II).

	

	4.3. Modalités de fonctionnement : Ce comité se réunit au moins deux fois par an mais il organise son propre fonctionnement (rythme des réunions, production des documents par les équipes…). Il est recommandé de tenir une réunion en début de contrat afin de discuter du rapport initial et une en fin de contrat afin de discuter du rapport final, ainsi que de tenir une ou plusieurs réunions entre-temps afin d’assurer le suivi optimal des activités. Il est recommandé de ne réunir les membres du comité que quand une avancée substantielle nécessite d’être mise à l’agenda du comité. Le PROMOTEUR est chargé de la rédaction du procès-verbal de la réunion et de le communiquer à l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME.

	L’échange et la mise à disposition des données et informations permettent de réaliser une coopération active entre le comité d’accompagnement et l’INSTITUTION, par la formulation d’avis, l’indication de pistes de valorisation.

	L’apport et l’avis du comité d’accompagnement doivent être joints aux rapports d’activités et aux rapports finaux à fournir au SERVICE.


	ARTICLE 5 : REPARTITION BUDGETAIRE ANNUELLE

Le budget tel que stipulé à l’article 1.4 du contrat de base est réparti par année et par catégorie comme suit (montants en EUR) :


	Année 
Année
Année
Année
TOTAL 

Coordination

Personnel
Fonctionnement 
Overheads

Equipement
Sous-traitance

Coopération internationale : 
Nom de l’institution : 
Personne de contact :

Nom de l’institution :

Personne de contact :
TOTAL


	
	

	Tout solde des années antérieures reste disponible pour le PROJET jusqu’à la fin du terme opérationnel. Pour les transferts budgétaires, l’article 6 du contrat de base est d’application.


	ARTICLE 6 : RAPPORTS

Nonobstant les dispositions de l’article 2.2 de l’annexe II, l’INSTITUTION fournit à l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME les rapports suivants pour approbation :

	
	

	6.1: Rapport initial : Le rapport initial est remis dans les trois mois à dater du DEBUT OPERATIONNEL. Il comprend:

	· une description de l’état de la connaissance, dans le domaine du projet,

· une liste nominative du personnel qui participe au PROJET et qui est à charge ou à disposition du PROJET,
une liste des équipements mis à la disposition du PROJET,

	· une liste des conventions et contrats,  en ce compris ceux de valorisation des résultats, qui lient l’INSTITUTION, ou qui sont en voie de conclusion, dans le domaine de recherche du PROJET. Les éventuels brevets dont dispose l’INSTITUTION sont également mentionnés. Cette liste comporte au moins l’intitulé et l’objet des contrats, conventions et brevets, leur durée et leur incidence financière, ainsi que l’identité des contractants et déposants, et ce sans préjudice de l’article 12 de l’Annexe II.

	Nonobstant les dispositions de l’article 4.7 de l’annexe II, toute modification de l’information fournie dans le rapport initial est signalée dans le rapport  d’activités transmis au terme du semestre au cours duquel ce changement survient.

	
	

	6.2: Rapports d’activités

	Les directives concernant le contenu et de la forme des rapports est transmis par l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME à l’INSTITUTION.

	
	

	6.2.1: Rapports d’activités périodiques : Les directives concernant le contenu et de la forme des rapports est transmis par l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME au PROMOTEUR.

	Le rapport d’activités comprend un rapport administratif de 5 pages maximum, à fournir par chaque PROMOTEUR et rédigé dans sa langue, dans lequel l’état d’avancement de la recherche est fourni, ainsi que les prévisions pour la période suivante. Cette information se réfère exclusivement aux tâches et au calendrier des tâches du PROJET, décrit aux articles 2 et 3 de la présente annexe et comprend la liste du personnel soumis à ce contrat de recherche, ainsi que la liste des publications et des missions réalisées au cours de la période écoulée.

	Les rapports d’activités contiennent également l’avis du comité de suivi du PROJET, tel que le prévoit l’article 4.1 du contrat.

	
	

	6.3: Rapport  final: Ce rapport est remis avant le TERME OPERATIONNEL ou, le cas échéant, dans les deux mois qui suivent la date à laquelle il est mis fin au contrat conformément aux dispositions de l’article 15 de l’annexe II. Il donne une description complète du PROJET, des résultats obtenus et de leurs éventuelles applications scientifiques et technologiques et indique la mesure dans laquelle les objectifs fixés ont été atteints.

	Conjointement au rapport  final, l’INSTITUTION, fournit une fiche (maximum 2 pages) décrivant les résultats du projet, les conclusions éventuelles et les indications nécessaires pour la gestion en matière de diffusion et de valorisation. Ce document est rédigé en français ainsi qu’en anglais.

	Les directives concernant le contenu et de la forme des rapports est transmis par l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME à l’INSTITUTION.

	
	

	6.4 : Rapport de valorisation : L’INSTITUTION s’engage  à fournir à l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME, à chaque fois que la demande lui en sera faite, un rapport en vue de soutenir scientifiquement des actions de valorisation et support ayant trait au PROGRAMME. Les modalités concernant la remise de tels documents seront déterminées par l’ADMINISTRATEUR DE PROGRAMME.

	
	

	6.5:  Sur la base du calendrier des tâches établi à l’article 2 ci-dessus, les rapports suivants doivent être remis aux dates suivantes:


	RAPPORTS 
Date de remise 
Rapport initial 
Rapports d’activités 
Rapport final 
AUTRES : Résumé Internet



	Cette annexe comprend 6 articles.

	
	

	Fait à Bruxelles en 3 exemplaires, le ........................

	
	

	
	

	
	

	POUR L’INSTITUTION:
[NOM PROMOTEUR]



	


*

*         *
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